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Le calendrier

Vous avez jusqu’au JEUDI 8 AVRIL 2021 pour confirmer vos voeux  

Ce tutoriel est donc destiné à vous aider pour :  

• COMPLETER VOS VOEUX :  
• RÉDIGER PROJETS DE FORMATION MOTIVÉS 
• RÉDIGER VOTRE CV  

• CONFIRMER VOS VOEUX 



Afin de confirmer un voeu, il faut que celui-ci soit complet :  
• POUR TOUS LES VOEUX :  

- il faut rédiger son projet de formation motivé  
- attendre que le lycée ait remonté vos bulletins 


- Pour les Terminales Pro ASSP et GA : les bulletins du 1er semestre 
ont été remontés, cette étape est déjà validée


- Pour les Terminales Générale et Technologique (STMG - ST2S) :  
vous devez attendre la fin des conseils de classe pour que vos 
bulletins soient remontées. Un message vous sera envoyé pour vous 
confirmer de cette étape. 


Aucun élève n’aura à saisir de notes ou appréciations manquantes,  
le lycée s’occupe intégralement de cette étape. 


• POUR CERTAINS VOEUX UNIQUEMENT :   
- insérer un CV en format PDF 

- remplir les formulaires (questionnaire spécifiques)

ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

QUE FAIRE ? COMMENT FAIRE ?



ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

QUE FAIRE ? COMMENT FAIRE ?
SUR PARCOURSUP :  
quand vous vous connectez à votre dossier, voici ce qui apparait :  

Le dossier est incomplet car un ou plusieurs 
élément ne sont pas complétés :  
- le projet de formation motivé 

- le CV si besoin

- les formulaires si besoin 


CLIQUEZ SUR 
DETAILS POUR 
COMPLETER LE 

VOEU 



 

ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

QUE FAIRE ? COMMENT FAIRE ?
SUR PARCOURSUP :  

Cliquez pour saisir votre 
projet de formation motivé

Vous ne pouvez pas les saisir, le lycée se 
charge de cette étape pour vous !



ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

LE PROJET DE FORMATION MOTIVÉ : 
quelques conseils pour le rédiger 

Dans ce cadre, vous devez rédiger votre projet de formation motivé (= lettre de motivation), 
en faisant trois paragraphes : 
  
1. VOUS en Terminale ! = Présentation de votre cursus : quelle est votre filière ? quelle 

spécialité avez vous choisie ? Pourquoi ? Quelles compétences vous avez développées ? 
Quelles matières vous aimez ? 


2. VOUS l’an prochain ! = Pourquoi vous postulez dans la formation : pour vous aider, vous 
pouvez relire la fiche de la formation sur Parcoursup 


3. VOUS plus tard = Quel projet professionnel ? quelle poursuite d’étude après ? Pour quelle 
métier ? Quelle domaine de métier ?  



ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

LE PROJET DE FORMATION MOTIVÉ : 
quelques conseils pour le rédiger 

Quelques conseils :  
- ne vous aidez pas d’internet ! les modèles sont totalement inutiles et rendent impersonnels 

votre projet. Quand les professeurs du supérieur ouvrent les projets, ils remarquent tout de suite 
si c’est vous qui l’avez écrit ! 


- soyez simple, clair, et honnête. Il ne sert à rien de faire de belles formules trouvées sur internet 
et de dire que vous êtes parfaits ! Soyez humble dans vos projets de motivation, cela sera bien 
mieux perçus. Etre capable de reconnaître vos erreurs et vos difficultés est une qualité. 


- Ce n’est pas grave si vous ne savez pas quoi faire plus tard dans la vie : écrivez que ce 
domaine d’étude vous plait, que vous voulez tenter le cursus choisi, et que vous comptez sur les 
premières années d’études dans l’enseignement supérieur pour trouver votre voie 
professionnelle 


- Relisez vous pour corriger les fautes ! 


- La formule de politesse : la aussi, simple, faites simple : on évite les « salutations 
distinguées », « cordiales salutations », « la haute considération »….  Quand on s’adresse à des 
responsables de formation, on est simplement respectueux. De fait, écrivez : « En vous 
remerciant par avance du temps consacré à l’examen de ce projet de formation, 
respectueusement ». 



ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

LE PROJET DE FORMATION MOTIVÉ : 
exemple de projet pour un BTS banque

 Madame, Monsieur,  
Je suis actuellement élève en Terminale STMG au Lycée Jean-Jacques Rousseau de Sarcelles, 
en spécialité Gestion-Finance. J’ai choisi cette filière en Seconde, car j’étais intéressé par le 
domaine de la vente et du commerce, du management en entreprise, et je ne me voyais pas 
continuer en filière générale. J’ai choisi la spécialité Gestion et Finance cette année, car je 
souhaite poursuivre dans le secteur bancaire ou le domaine comptable des entreprises. 


C’est pourquoi je postule pour intégrer le BTS banque et conseillers de clientèle que propose 
votre lycée. Je suis intéressé par ce BTS car en lisant la fiche formation sur Parcoursup, on 
demande de savoir travailler en équipe, de s’intéresser au management, d’avoir des 
connaissances en finances, etc, ce que j’ai déjà appris à faire et souhaite continuer à apprendre 
dans votre BTS. 


Par la suite, j’aimerai travailler dans une agence bancaire. J’espère que les stages que l’on fait en 
BTS me permettront de confirmer ce choix, ou de découvrir d’autres possibilités professionnelles. 
J’ai aussi vu sur internet que l’on pouvait continuer en 3e année de licence professionnelle 
« assurance, banque, finance » et c’est une option que je pourrais suivre dans deux ans. 


En vous remerciant du temps consacré à la lecture de ce projet, 

respectueusement, 

N.B. 



ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

LE PROJET DE FORMATION MOTIVÉ :

 Madame, Monsieur,  
Je suis actuellement élève en Terminale générale au Lycée Jean-Jacques Rousseau de Sarcelles, en 
spécialité Economie et HGGSP. J’ai choisi cette filière en Seconde, car je ne voulais poursuivre dans le 
domaine de l’économie. Mais les matières où j’ai les meilleurs résultats sont l’anglais et l’espagnol, et 
je souhaite continuer à les étudier l’an prochain. 


C’est pourquoi je postule pour intégrer une L1 de LEA Anglais-Espagnol, que propose votre 
Université. J’ai lu dans la fiche formation sur Parcoursup qu’il était nécessaire d’  « avoir un intérêt 
prononcé pour le monde de l'entreprise et des organisations ainsi que pour l'environnement 
économique et social dans une perspective internationale », et en ayant fait une filière générale, cela 
me correspond. De plus, même si j’ai encore des difficultés à l’écrit en espagnol, je m’en sors plutôt 
bien à l’oral, et en anglais, et en espagnol et je suis motivé pour travailler le plus possible pour 
renforcer ma maîtrise de ces deux langues. 


Par la suite, j’aimerai poursuivre dans un master «  Traduction  professionnelle  » ou «  Direction de 
projets ou établissements culturels, spectacle vivant et action culturelle », car j’aimerai bien travailler 
dans le domaine de la traduction pour le Parlement européen ou pour le ministère des Affaires 
étrangères ; ou bien pouvoir travailler dans la communication internationale dans un musée ou un 
château. 


En vous remerciant du temps consacré à la lecture de ce projet, 

respectueusement, 

N.B. 

exemple de projet pour une L1 LEA Anglais-Espagnol 



ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

Rédiger son CV si besoin 

Vous devez insérer votre CV en PDF ou le réaliser sur Parcoursup sur une page spécifique  
Attention : L'onglet "curriculum vitae" dans Parcoursup ne s'affiche que si vous avez sélectionné un voeu pour lequel 
l'établissement demande un CV...


Que mettre dans son CV pour Parcoursup ?  
1. Vos coordonnées. Vous commencerez par votre nom, prénom, coordonnées, email, téléphone, date de naissance et 

âge... sur le site Parcoursup cette zone est pré remplie (et uniquement accessible via votre dossier électronique vous 
n'avez pas besoin de les re remplir)


2. Votre formation. Votre parcours de formation (détailler les options prises, les spécificités éventuelles des collèges ou 
lycées, les voyages de classe qui vous ont marqué), les adresses des écoles et collèges. Les premiers diplômes 
obtenus : le Brevet !


3. Vos compétences. Il ne s'agit pas de vos qualités mais de savoir-faire professionnel : maîtrise de certaines logiciels 
(Word, Excel, Logiciel de montage vidéo...) 


4. Vos premières expériences professionnelles. Tous les petits boulots (baby-sitter, livreur...) que vous avez pu réaliser, 
mais aussi le stage d'observation de 3e... etc. 

5. Les langues étrangères choisies. Il faut préciser les 2 langues choisies dans votre parcours 


6. Vos activités extrascolaires / centres d'intérêts. Cette partie est la plus personnelle et celle qui est la plus 
intéressante aux yeux des professeurs : musique, sport pratiqué, compétition, …




ETAPE 1 :  COMPLÉTER VOS 
VOEUX  

Remplir les formulaires si besoin
SUR PARCOURSUP :  

Cliquez et suivez la 
procédure indiquée



ETAPE 2 :  CONFIRMER VOS 
VOEUX 

SUR PARCOURSUP :  

Une fois que vous avez tout 
rempli, cliquez sur confirmer

• Vous avez jusqu’au JEUDI 8 AVRIL 2021 

• Quelques conseils :  
• Il faut confirmer chaque voeu individuellement 
• Quand vous postulez à une même formation dans différents établissements, 

vous pouvez faire le même projet de formation motivé, en adaptant deux-trois 
lignes si besoin 

• CONFIRMEZ TOUS VOS VOEUX, même si vous avez des doutes sur une 
formation. Vous aurez le temps de choisir jusqu’à la fin de l’année.  



DERNIERS CONSEILS 

- Vos professeurs principaux peuvent vous aider à 
chaque étape.  

- En cas de problème sur un bulletin, il faut contacter 
le lycée 

- confirmer tous vos voeux 

- n’attendez pas le dernier moment pour le faire.  

BON COURAGE A TOUTES ET A TOUS


